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   الأكاديمي تعريف الارشاد 

 ورسااالتفا هااداف الكليااة أب ةتعريااف الطالباا الاا  اشااراةية تفاادفالارشاااد الاكاااديمي  دمااة 

الاي  تفادف كماا  الطالباتفاتوةرهاا الكلياة  التايواوجه الرعاية وال ادمات   قسامفا العلميةأو

التعرف الي المشكلات التي تعوق قدرتفا علي التحصيل العلمي والتفاعل ما  متطلباات الحياا  

بالمفارات الأكاديمية المتنوعة التي ترة  من تحصيلفا الدراساي   طريق تزويدهاالجامعية عن  

 .لتقابل طموحاتفا العلمية

 الأكاديمي:رشاد الإ دافأه

 طريق: عن  ة الطالب الارتقاء بمستوىال   الأكاديميرشاد يفدف الإ

 العلمي.  اةي الاعداد والت طيط لمستقبلف ة الطالب مساعد  -1  

 التفوق.  ةي   اال  استمرارهالتي تؤدي  بالإرشادات ة الطالبتوجيه   -2   

لف  ةالطالبمساعد    -3   تمفد  الدراسية الا تيارية وكذلك  المقررات  ا تيار  ال     اةي  الطريق 

   .الت صص

     وتحقيق النجاح المنشود.   اراتفث عل  تجاوز ع ةالطالبمعاونة   -4   

 . فا الاجتماعية والنفسية حل مشاكلمساعد  الطالبة ةي    -5   

 

بالكلياة والاقساام العلمياة   الأكااديميوهذا ويتم تنفيذ هذه الاهداف بالتعاون بين لجنة الارشااد  

 تنفياذها تباشار    الأكااديمي  للإرشااد طة تنفيذية    الأكاديميالم تلفة حيث تض  لجنة الارشاد  

يسات لص مان  عميد الكلياة الاذى /كما تجرى تقويما ل طتفا وتواة  به السيد الاستاذ الدكتور

 .عل  مستوى الكلية الإرشاديالتقارير الوارد  للجنة من الاقسام تقريرا تقويميا للعمل 
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 2021/2022للعام الجامعي   لجنة الإرشاد الأكاديمي

 أ.د/إيمان الشال رئيس لجنة الإرشاد الأكاديمي: وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب

 القللي  أ.د/ هالة  مدير وحد  التعليم الطبيالإرشاد الأكاديمي:   عل المشرف العام 

   أ.د/ وةاء حلمي مدير البرنامج التكاملي  العام للكلية: المنسق

 مدرس الفارماكولوجي  د/ ةاطمة الزهراء عبد الحكم للفرق الدراسية:  الأكاديميالمنسق 

   :ةدراسي لكل ةرقة  الأكاديميالمنسق 

 الفرقة الثانية: د/ أمل حجازي  – أماني ةكريالفرقة الأولي: د/ 

 الفرقة الرابعة: أ.د/ هالة سعيد   -حسنالفرقة الثالثة: أ.د/ ناهد 

البرنامج   ر سمية جود  سكرتي  /الأنسة  -نصار مكتب رعاية الطالبات نرمين / الإداري: الأنسة

 . التكاملي ووحد  التعليم الطبي

 

 عضاء لجنة الإرشاد الأكاديميلأالمفام الموكلة 

 المشرف العام علي الإرشاد الأكاديمي 

 المفام:

 إعداد دليل الإرشاد الأكاديمي للطلبة والمرشد 

 العام للكلية منسق ال

 المفام:

 متابعة تطبيق الإرشاد.  •

 متطلباته.  ر الارشاد  وتوةيالاشراف عل   •

 ترشيح المرشد المتميز.   •
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 المنسق الأكاديمي للفرق الدراسية 

 المفام:

 م  إدار  الكلية. ة المقدمة من منسقي الفرق  للطلبمناقشة المشاكل المشتركة   •

ةصل  كل  بداية  ةي إل  الاجتماع مر  واحد  عل  الأقل  منسقي الفرق دعو  جمي   •

 . أو عند الحاجة الضرورية للاجتماع الدراسي

طرح استبيان ةي نفاية العام الدراسي للتعرف علي رأي الطالبة ةي المرشد و دمات  •

رير ةي نفاية العام للجنة الإرشاد  قواستنباط المعلومات وتقديم الت  وتحليلهالإرشاد 

الأكاديمي لات اذ الإجراءات التصحيحية ولا تيار المرشد الأكاديمي المتميز ولتغيير  

 درجات دنيا ةي استطلاع الرأي. من حصل علي 

 

 المنسق الأكاديمي لكل ةرقة دراسية

  المفام:

أن يكون اللقاء  عل  زمني   القوائم والجدول المرشدين وإعلانالكلية عل   ةتوزي  طلب  •

 . شفري علي الأقل

 بفم.  ةالطلب المرشدين وتعريف متابعة  •

 .لحل مشكلات الطالباتالأقسام العمل م  رؤساء  •

 

 دور المرشد الأكاديمي لكل مجموعة من الطلاب 

 إعداد ملف الطالبة  -1

 الأكاديمي بإعداد ملف  اص لكل طالبة يحتوي علي: تقوم المرشد 

 استمار  بيانات الطالبة  -

 استمارات التسجيل للموديولات -

تقدم  )كشف التقديرات( ونتائج الامتحانات التكوينية   نس ة حديثة من السجل الدراسي -

 من منسقي الموديولات 

 استمارات تأجيل المقررات   -

file:///C:/Users/SCU-FOA/AppData/Local/تسجيل%20اسماء%20الطالبات%20للمرشد.pdf
file:///C:/Users/SCU-FOA/AppData/Local/تسجيل%20اسماء%20الطالبات%20للمرشد.pdf
file:///C:/Users/SCU-FOA/AppData/Local/تسجيل%20اسماء%20الطالبات%20للمرشد.pdf
file:///C:/Users/SCU-FOA/AppData/Local/تسجيل%20اسماء%20الطالبات%20للمرشد.pdf
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 عملية تسجيل المقررات  -2

 الجداول الدراسية ةي بداية كل ةصل دراسي من قبل إدار  الكلية يتم وض   -

وترسل الي  ةي شئون الطالبات للمقررات الا تيارية بالأولوية  تقوم الطالبة بالتسجيل  -

 إدار  البرنامج التكاملي 

المتعثرات ةي التسجيل وذلك  و اصة تقوم المرشد الأكاديمي بمساعد  الطالبات  -

  ثم تقوم الطالبة بالتسجيل بنفسفالحساب العبء الأكاديمي بإعداد ال طة الدراسية 

 تطب  ال طة الدراسية للطالبة بعد التسجيل بمعرةتفا ثم تعتمد من المرشد  -

 ةي حالة الحذف أو الإضاةة يتم مواةقة المرشد علي الاستمار  ال اصة بذلك  -

الاستمار  للطالبات   عل ةي حالة الاعتذار عن د ول الامتحان علي المرشد التوقي   -

بعد مناقشتفم ةي الأسباب قبل تقديم   الراغبات ةي الاعتذار عن د ول مقرر معين 

 الاعتذارات لشئون الطالبات

 

 شرح التقديرات للمقررات والتقدير التراكمي:  -3

-الدراسية)عمليتقوم المرشد الأكاديمي بتعريف الطالبات تقسيم درجات المقررات  -

اكلينيكي( ال اصة بالمستوي الدراسي وكذلك كيفية حساب   -أعمال سنة -نظري

 . التقدير الفصلي والتراكمي 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 التقدير  النسبة 

 ممتاز  A % فأكثر85

75 %-84,99  % B جيد جدا 

65 %-  74,99 % C  جيد 

60 %-  64,99 % D  مقبول 

 راسب  F % 60من  أقل
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 التالي: يتم حساب "المعدل" في نظام الساعات المعتمدة على الوجه 

 التقدير  النقاط  النسبة 

 ممتاز  +A 4 % فأكثر90

85 %-  89.99 % 3.67 A  ممتاز 

80 %-84,99 % 3.33 B+ جيد جدا 

75 %-  79,99 % 3.00 B جيد جدا 

70 %-74,99 % 2,67 C+  جيد 

65 %-69,99 % 2.33 C  جيد 

60 %-  64,99 % 2.00 D  مقبول 

 راسب  F صفر  % 60أقلمن 

 

 الأكاديمي مهام لجنة الإرشاد 

 . إرشادية وتوجيهية للتعريف بنظام الدراسة للطلاب الجدد ندواتتنظيم  -1

  .نالأكاديمييوضع خطة توفير الأعداد المطلوبة من المرشدين  -2

 . نالأكاديمييتوزيع الطلاب على المرشدين  -3

استمارة   -)نموذج أداء المرشد  الأكاديميإعداد الاستمارات والنماذج الخاصة بالإرشاد   -4

المرشد الطالب  -بيانات  بيانات  مقررات  -استمارة  تسجيل  أو    -نموذج  حذف  نموذج 

 .الخ( –إضافة مقررات 

تعينهم على   التياللائحة وموادها    اللازمة عنتزويد المرشدين الأكاديميين بالمعلومات   -5

 .أداء دورهم على أكمل وجه

 .الإشراف على تطوير أداء المرشدين وتدريبهم المستمر  -6

 . الخبرات لتبادلتنظيم لقاءات دورية بين المرشدين  -7

 . ربط المرشدين ببعضهم البعض للتنسيق والتواصل فيما بينهم -8

 . قد تعترض عملهم التيتوجيه المرشدين ومساعدتهم على التغلب على العقبات  -9

 . عقد دورات لتنمية قدرات المرشدين وزيادة وعيهم -10

حل ما قد    فيمساعدة الطالب    في توعية الطلاب بأهمية مكتب الإرشاد ودوره   -11

 . يعترضه من مشاكل

 . يمكن أن يتولى حل مشكلته الذيتوجيه الطالب إلى المكان المناسب  -12

 .وضع آلية لتلقى شكاوى الطلاب والرد عليها -13

 .عن أعمال اللجنة الدراسينهاية العام  في سنويإعداد تقرير  -14
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للطلبة المتفوقين والمتعثرين من    الأكاديميوغير    الأكاديميتنظيم برامج الدعم   -15

 علمي. قبل كل قسم 

تفويض بعض الأمور الى الأستاذ الدكتور / وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب   -16

لا    التيالأمور    في وعرضها على لجنة شئون الطلاب ورفعها لمجلس الكلية للاعتماد  

 يمكن البت فيها من قبل اللجنة والمرشد.

 

 لعضو هيئة التدريس ملف الإرشادمحتويات 

 . الساعات المعتمد بصور  من اللائحة  اصة  .1

موعد    الانسحاب موعد   والإضاةة مواعيد التقدم للمقررات  موعد الحذف   .2

   . الاعتذار...الخ

يقوم بدور   نموذج لدى كل عضو هيئة تدريس (: 1نموذج )الفردي استمار  الإرشاد  .3

  سنة الالتحاق بالجامعة الطالبة به جمي  بيانات الطالب/  المرشد الأكاديمي يوضح 

ملاحظات عن الطالب من حيث التعثر   وأيوأساليب التواصل معه والفرقة الدراسية  

   .مجال الت صص ةي الحاجة ال  زيارات ميدانية عملية – الدراسي

الإرشاد  منسقتسلم صورة من تلك الاستمارة ل  :(2)نموذج فردى   أكاديمي استمارة إرشاد .4

 . دراسيللفرقة بالكلية قبل انعقاد اختبارات كل فصل  الأكاديمي

)نموذج يعده السيد ا.د/ وكيل الكلية لشئون التعليم   (3)نموذج ) استمار  الإرشاد الجماعي  .5

 (. يتول  عضو هيئة التدريس ارشادهم او متابعتفم الذيبأسماء الطلاب  للإةاد والطلاب 

الامتحانات التكوينية   ونتائج دراسي للطلباتلكل ةصل  الكنترول(  من) الأكاديمي السجل  .6

وتشجي   عل  التغلب عل  العثرات   ةومساعد  الطالب)للتعرف عل  حالات التعثر مبكرا 

 . الطلاب المتميزين( 

 . اتلباصور  من إنذارات الط .7

   . للطالبة طبيصور  من ملف  .8
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وما نوقش   محدد به اليوم والتاريخ ومد  الاجتماع الطالباتم    الدوريمحضر الاجتماع  .9

 . (2)نموذج  ةيه 

إعداد تقرير ةي نفاية كل ةصل دراسي  يتضمن دراسة إحصائية عن مستوى   .10

)نسبة المتفوقين  متوسطي المستوى  المتعثرين وأسباب   للمرشدالطالبات التابعين 

 . تعثرهم(  بالإضاةة إل  النصائح والمقترحات

 

  الأكاديميالمرشد التزامات الطالبة نحو 

أحد السادة أعضاء هيئة التدريس بالكلية ويقوم بهذا الجهد من  هي  الأكاديميالمرشد 

ض الالتزامات يجب على الطالبة التقيد بها مع عهناك بلذا  الطالبة،مستقبل أجل 

 مرشدها: 

م بحضورها  اوالالتز الأكاديميالحرص على تحديد مواعيد المقابلات مع المرشد  -1

 جميعا، وعدم التغيب إلا لظرف طارئ.

 كل ما يهم الدراسة. فيومناقشته   الأكاديميالمشاركة مع المرشد  -2

  والتيتوفرها الكلية والجامعة،  التيالحرص على الانتفاع بالخدمات العامة  -3

 . الأكاديمييها المرشد التوجهها 

 . الأكاديميع لنصائح المرشد االحرص على الاستم -4

 مشكلة طارئة.  أيعند حدوث  الأكاديميالتوجه إلى المرشد  -5

والطالبة مثل التليفون   الأكاديميوجود وسيلة اتصال مباشرة بين المرشد  -6

 ، الواتس آب.الإلكتروني البريد  المحمول،

مشكلة بالتوجه المباشر الى إدارة   أيعند حدوث  الأكاديميعدم تخطى المرشد  -7

 الكلية.

عل  الطلاب أن ي طروا المرشد الأكاديمي عند انقطاعفم عن الدراسة لمد  تزيد   -8

نتيجة المرض ةيجب تقديم شفاد  مرضية معتمد    الانقطاععن أسبوع  وإذا كان 

بذلك وتعتمد الشفاد  المرضية من اللجنة الطبية الم تصة بالمستشفيات الجامعية  

 التابعة لجامعة الأزهر 
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 حالات تستدعي التدخل السريع للمرشد الأكاديمي

 

 .الدراسي دون أسباب مبررةانخفاض مفاجئ في الأداء  -1

 .طلب غير مبرر للتأجيل او الانسحاب من الكلية -2

شكاوى من قبل أعضاء هيئة التدريس حول سلوكيات سلبية تظهرها الطالبة  -3

 . بصورة مستمرة

 . التعبير عن مشاكلها أو وصفها بطريقة واضحة علىضعف قدرة الطالبة  -4

 

 

 ةي الإرشادنقاط مفمة 

 . ة لجلسات الإرشاد الجماعية والفردية للطلبتنظيم جدول  ▪

   يليه. من المقررات الدراسية  لال الفصل للفصل الذي   ةإعداد إحصائية احتياج الطلب ▪

 مبرراتفم. ب ةي أسباب الحذف وتعرف عل  لاطالمناقشة  ▪

 الحاجة. عند   ة وض  آلية للاتصال بالطلب ▪

 دراسياً.  ينألمتأ ر  ة إعداد قائمة بالطلب ▪

   مشاكلفم.ما أمكن ومشاركتفم ةي وض   طة لمعالجة لاب اجتماع شفري بالطتحديد  ▪

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 هالة القللي  /د دليل الإرشاد الأكاديمي  الأزهر جامعة   –كلية الطب بنات 

10 
 

 

 طلابي أكاديمي( إرشاد 1)موذج ن

 صية للطالبةخالبيانات الش

 :الجامعيالرقم  اسم الطالبة:

 :الدراسيالفصل  الفرقة: 

 الساعات المجتازة: :الجامعيالعام  

 عدد الساعات المتبقية:  الساعات المسجلة:عدد 

 (       )  الفصليالمعدل  عدد الإنذارات: )إن وجدت(

 (          )  التراكميالمعدل  

 معلومات أخرى:  هل تم الفصل أكاديميا سابقا:

الخانة  (عند√)صح علامة  ع: توض والطالبة الأكاديميبين المرشد  الإرشاديموضوع اللقاء 

 موضوع اللقاء

 )         (التأجيل والانقطاع عن الدراسة )         ( التسجيل للمقررات الدراسية 

 )         ( مراجعة الخطة الدراسية  )         (عمليات الحذف والإضافة 

المقررات   في)         ( مراجعة التقدم  دراسي )         (الاعتذار عن مقرر 

 الدراسية 

 )         (مراجعة وتقويم المواظبة والحضور  دراسي )         ( الاعتذار عن فصل 

 )         ( إعادة قيد  )         ( تحسين مقرر 

 (عند الخانة موضوع اللقاء √) توضع علامة صح :الدراسيتعوق التقدم  التيبعض المشكلات 

 )         ( مشكلة أسرية  ( مشكلة دراسية       )  

 )         ( مشكلة أخرى  )         ( مشكلة اجتماعية

  )         ( مشكلة نفسية 

 : الأكاديميتوصية المرشد 

 

 اسم المرشد:  

 التاريخ:                      التوقيع:                                       
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 فردى  أكاديمي إرشاداستمارة  ( 2) نموذج

    20/       20للعام الأكاديمي     

للفرقة بالكلية قبل انعقاد   الأكاديميالإرشاد  منسق )تسلم صورة من تلك الاستمارة ل

 (دراسياختبارات كل فصل 

 ................ الفرقة.......... : ........................ الكلية الأكاديمياسم المرشد 

 ................ عدد طلاب المجموعة الإرشادية )    (  الدراسيالفصل 

 اسم الطالبة:
 

 : الأكاديميالرقم 

 : الدراسيالمستوى 
 

 :الفردييوم وتاريخ انعقاد اللقاء 

 : الفصليالمعدل 
 

 : التراكميالمعدل 

 : الإرشاديموضوع اللقاء 
 
 
 
 
 
 

 الإرشادي نتائج اللقاء 
 
 
 
 
 
 
 

 توقي  الطالبة 
   
 

 الأكاديمي توقي  المرشد 
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   جماعي أكاديمي إرشاداستمارة  ( 3) نموذج

 . الدراسي: ..... نفذت خلال الفصل  التياللقاءات الإرشادية الجماعية 

    20/        20     الأكاديميللعام  

للفرقة بالكلية قبل انعقاد   الأكاديميتسلم صورة من تلك الاستمارة لمنسق الإرشاد 

 دراسياختبارات كل فصل 

 : ........................ الكلية ................ الفرقة.......... الأكاديمياسم المرشد 

 ................ عدد طلاب المجموعة الإرشادية )    ( الدراسيالفصل 

 )      (    الدراسينفذت خلال الفصل  التيعدد اللقاءات الإرشادية الجماعية 

الرقم  اسم الطالبة   م
 الأكاديمي

اليوم  
 والتاريخ 

موضوع  
الإرشاد 
 الجماعي 

نتائج  
الإرشاد 
 الجماعي 

1 

 
 
 

     

2 

 
 
 

   

3 

 
 
 

   

4 

 
 
 

   

5 

 
 
 

   

 

 

 والله ولي التوةيق 


